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Introductie

Welkom bij de handleiding voor het gebruik van het online ledenportaal Ons kent Ons.
Deze handleiding is geschreven voor de actieve vrijwilligers van Land van Ons, zodat
iedereen gemakkelijk toegang kan krijgen tot het portaal en het optimaal kan gebruiken.
Volg de onderstaande instructies stap voor stap om vertrouwd te raken met de
verschillende functies.

Belangrijke aandachtspunten

e Onskent Ons is belangrijk voor een goede samenwerking binnen Land van Ons.

e Alle persoonsgegevens op Ons kent Ons zijn voor intern gebruik en zijn standaard
afgeschermd, behalve naam, e-mailadres, telefoonnummer en woonplaats.

e Vrijwilligers wordt gevraagd om verdere data die ze willen delen, zelf in te vullen
en open te stellen.
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Inloggen en wachtwoord vergeten

De eerste keer inloggen

e Je ontvangt een e-mail van de beheerder van Land van Ons met je
gebruikersnaam en een link om je wachtwoord in te stellen. Let op: deze zou in je
spam-folder terechtgekomen kunnen zijn!

Hallo <naam vrijwilliger:>
Je hebt nu toegang tot het Land van Ons vrijwilligersportaal "Ons kent Ons". In Ons kent Ons kun je
zien met welke vrijwilligers we werken aan een boerenland vol leven en wie werkt in welk team. Zo

kunnen we goed en prettig met elkaar samenwerken en gebruik maken van elkaars kennis.

Via deze link kun je je wachtwoord instellen: https:/fvrijwilligers.landvanons.nl/forgot-password

Je gebruikersnaam voor Ons kent Ons is je mailadres: <e-mailadres vrijwilliger>
Hartelijke groet,

Team Vrijwilligersbeheer & HR

e Ganaar Ons kent Ons via de link in de e-mail.
e Voer je gebruikersnaam en een nieuw wachtwoord in.
e Jebentingelogd.

Inloggen

e Ganaar Ons kent Ons: https://vrijwilligers.landvanons.nl/login
e Vulje gebruikersnaam en wachtwoord in.
e KlikopLogin.

Wachtwoord vergeten

e Ganaardeinlogpagina van Ons kent Ons.

o Klik op Wachtwoord vergeten onder de inlogvelden.

e Voer je e-mailadres in waarop je ook de eerste uitnodiging voor Ons kent Ons
hebt ontvangen en klik op Verzenden.

e Jeontvangt een e-mail met instructies om je wachtwoord opnieuw in te stellen.
Volg de stappen in de e-mail.

Mijn profiel
Je kunt je eigen profiel bekijken, enkele gegevens aanpassen en afschermen.

e Loginop OnskentOns.
e Klik op het menu-item Mijn profiel.

Er zijn verschillende soorten gegevens op je profiel, die je ten dele zelf kunt aanpassen.
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Naam, adres en contactgegevens

De persoonsgegevens in het blok linksboven (“Actieve vrijwilliger”) kun je niet aanpassen
via Ons kent Ons. Het gaat om je naam, adres en contactgegevens die je hebt opgegeven
toen je lid werd van Land van Ons.

Deze gegevens kun je niet aanpassen in Ons
kent Ons. Wijzigingen kun je doorvoeren via

Mijn prﬂfie‘, MijnGrond. Je kunt - buiten je naam - alle

gegevens afschermen of beschikbaar maken
voor mede-vrijwilligers via het knopje
“Privacy"

Privacy Toon mijn openbare profiel

Deze gegevens worden één keer per dag ververst vanuit MijnGrond. Mocht je ze willen
aanpassen, dan kun je als lid inloggen in MijnGrond (via https://mijn.landvanons.nl/) en
daar de gegevens aanpassen.

Privacy

Je kunt deze gegevens wel openstellen voor andere vrijwilligers om ze te kunnen inzien
via Ons kent Ons. Klik hiervoor op de knop Privacy. Je komt dan op de volgende pagina:

Land van Ons draagt de privacy hoog in het vaandel en wil de persoonlijke data van zijn vrijwil
vrijwilligers en welke niet.

Geboortedatum

Adres

Postcode

Woonplaats

Land

Telefoon (werk)

Telefoon (vrijwilligersgegevens)

Telefoon (mobiel)

E-mail

E-mail (vrijwilligersgegevens)
Je ziet hier welke gegevens zichtbaar zijn en welke verborgen. Door op een knop
Verborgen / Zichtbaar achter het gegeven te klikken, kun je dit eenvoudig aanpassen. Het
wordt direct bijgewerkt. Als je hiermee klaar bent, kun je weer teruggaan naar Mijn

profiel. Als je vervolgens klikt op Toon mijn openbare profiel, zie je in een oogopslag hoe
andere vrijwilligers jouw profiel zien.
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https://mijn.landvanons.nl/

Vrijwilligersgegevens

De gegevens onder het kopje Vrijwilligersgegevens kun je wel aanpassen. Je kunt hier
een telefoonnummer en een e-mailadres toevoegen waarmee andere vrijwilligers je
kunnen bereiken. Je kunt deze gegevens niet afschermen, maar wel verwijderen.

Deze gegevens kun je wel aanpassen via Ons
kent Ons. Als je de gegevens niet wilt delen

kan je ze afschermen of beschikbaar maken
voor mede-vrijwilligers via het knopje
"Privacy™.

We vragen alle vrijwilligers om tenminste woonplaats en een telefoonnummer en/of e-
mailadres open te stellen zodat je vindbaar en bereikbaar bent voor andere vrijwilligers.
Ook het uploaden van een profielfoto wordt enorm gewaardeerd!

Profielfoto

Onder Wijzig Profielfoto kun je een profielfoto toevoegen of aanpassen. Een profielfoto
vergroot enorm de herkenbaarheid en we zouden het daarom erg leuk vinden als je er
eentje toevoegt.

1. Klik op Bestand kiezen.

2. Selecteer de foto die je wil gebruiken en klik op Openen.
3. Klik op het vinkje.
4. Jefotois nu opgeslagen en meteen zichtbaar.

Als je de foto weer wilt verwijderen, klik je op het prullenbakje

Overige gegevens

Aan de rechterkant van de pagina kun je informatie geven over jezelf en wat je
bezighoudt. Je kunt Sociale media links toevoegen (vul de urlin en klik op het vinkje) en
informatie over je vaardigheden, interesses en waarom je graag vrijwilliger bent bij Land
van Ons (onder Over mij).

Het enige dat je hier NIET kunt aanpassen, is in welk team je zit. Als er daarin iets niet

klopt, laat het dan weten via de bewuste team-coordinator en/of HR, dan kunnen zij het
aanpassen.
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Opzoeken van andere vrijwilligers

Je kunt andere vrijwilligers op twee manieren opzoeken:

Via Alle vrijwilligers

e Klik op het menu-item Alle vrijwilligers.

e Zoek op persoon (naam, woonplaats, ervaring of interesse).

e Offilter op Team, Vaardigheid of Rol. Zo kun je bijvoorbeeld andere vrijwilligers
vinden die dezelfde rol hebben als jij.

Via Teams

e Klik op het menu-item Teams.

e Op deze pagina hebben alle Teams een tegel. Als je er op eentje klikt, ga je door
naar de pagina van dat team en vind je alle vrijwilligers die in dat team zitten.

e Jekunterookvoorkiezen om eerst een filtering te maken op alleen Perceelteams
of een cluster aan Landelijke teams, zoals ICT & Data.

Tenslotte

We hopen dat deze handleiding je helpt bij het gebruik van Ons kent Ons. Mocht je nog
vragen hebben hierover, neem dan gerust contact op via crm@landvanons.nl. Bedankt
voor je inzet als vrijwilliger!
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